SO GD & BT QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN HUU CANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 63/KH-THPTNHC Qudadng Ninh, ngay 16 thang 02 nam 2022
KE HOACH

Tw kiém tra thue hién céi cach hanh chinh nim 2022

Cin ctir K& hoach s6 4512/KH-SGDDT ngay 31/12/2021 cua S¢ Gido duc va Dao
tao vé cai cach hanh chinh nam 2022; Thuc hién Ké hoach sb 239/KH-SGDDT ngay
18/02/2022 clia S¢ Gido duc va Dao tao vé ban hanh ké hoach kiém tra cai cach hanh
chinh nam 2022, Truong THPT Nguyén Hitu Canh xay dung Ké hoach tu kiém tra cai
cach hanh chinh (CCHC) nam 2022 nhu sau:

I. Muc dich yéu ciu

1. Cong tac tu kiém tra phai bam sat noi dung tai Ké hoach sé 239/KH-SGDDT
ngay 18/02/2022 ciia S¢ Gido duc va Pao tao; Ké hoach sé 07/KH-THPTNHC ngay
12/01/2022 cua truong THPT Nguyén Hitu Canh vé viéc ban hanh ké hoach CCHC
nam 2022.

2. Nham d6n déc thuc hién c6 hiéu qua ndi dung CCHC, qua d6, phat hién nhimng
kho khan, vuéng mic, kip thoi chan chinh nhiing ton tai, yéu kém trong qua trinh thuc
hién CCHC trong don vi.

3. Py 1a nhiém vu quan trong, 13 viéc lam thudng xuyén dé cong tac CCHC dat
hiéu qua, dap ing vai xu thé phat trién ciia xa hoi trong giai doan méi.

4. Nang cao trach nhiém ngudi dung dau trong cong tic cai cach thu tuc hanh
chinh (TTHC); dam bao quyén giam sét viéc giai quyét TTHC cuia c4 nhan, to chirc theo
quy dinh ctia phap luat; thuc hién giai quyét TTHC cho ¢4 nhén, t6 chirc dam bao khong
gy phién ha cho nhan dan, phu huynh, hoc sinh.

I1. N§i dung tu kiém tra

1. Cong téc chi dao, diéu hanh

- Viéc xay dung, ban hanh cac van ban dé chi dao, K& hoach CCHC nam 2022, Ké
hoach kiém tra CCHC niam 2022, K¢é hoach tuyén truyén CCHC niam 2022.

- Cong tac kiém so4t ti tuc hanh chinh: Viéc ra soat, don gian hoéa thu tuc hanh
chinh; tinh hinh giai quyét tha tuc hanh chinh; Cong khai thl tuc hanh chinh; viéc xtr Iy
phan anh, kién nghi ctia phu huynh va hoc sinh, t6 chtrc quy dinh vé thu tuc hanh chinh.

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé to chirc bd may, cong tac quan 1y, sir dung bién
ché.

- Viéc trién khai trang thong tin dién tir: Viéc str dung hé thdng quan 1y vin ban va
diéu hanh, hop thu cong vu trao doi cong vi¢c; viéc thuc hién ké hoach ung dung cong
ngh¢ thong tin vao bao cdo.



- Viéc thuc hién ché do thong tin bao cao, cac hoat dong tuyén truyén CCHC, chén
chinh, xir Iy nhirng han ché, ton tai trong qua trinh thyc hién CCHC.

- Viéc trién khai, xay dung, hoan thién dé an vi tri viéc lam, cong tac quy hoach
dao tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chirc...

2. Cii cach thé ché

- Kiém tra viéc thuc hién quy trinh tham muu va ban hanh vin ban quy pham phap
luat.

- Kiém tra, ra soat van ban quy pham phap luat, ban hanh K& hoach kiém tra, ra
soat van ban quy pham phap luat; s6 luong vin ban dugc kiém tra, ra soat, kién nghi stra
d6i, dé xuat bai bo.

- Két qua cong tac phd bién gio duc phap luat dén can bd, gido vién, nhan vién,
hoc sinh, cha me hoc sinh va cdng déng.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Gop ¥ viéc cat giam hodc bd sung thu tuc hanh chinh trong linh vuc giao duc.

- Viéc thuc hién cac ndi1 dung cong khai trong truong hoc.

- Tiép nhan xir Iy phan anh vé cac quy dinh hanh chinh.

- B6 tri Phong Hoi dong, phong gido vién, phong chiic nang, 16p hoc: Pu dién tich
theo qui dinh hién hanh, sach s&, du anh sang, trang tri hop 1y, c6 nudc udng.

- Dién tich phong hanh chinh dam bao theo quy dinh, cé cac loai tu, gia dung hd
s0, tai liéu hop 1y, an toan; c6 so theo ddi vin ban di, dén.

- B6 tri can bd hanh chinh, van thu, luu trit va cic can bo co lién quan linh vuc
hanh chinh phai dtng tiéu chuan nghiép vu.

- Soan thao vin ban, sao vin ban phai dung thé thirc, dang quy trinh va tha tuc ban
hanh.

- C4c van ban di, dén: Thyuc hién ché d6 luu dam bao quy dinh.

- Ung dung CNTT vio quan Iy van ban di, dén (ké ca vian ban gti qua Email).

- Quan ly, st dung con dau theo quy dinh: Can bg van thu chiu trach nhiém gitr
dAu, sir dung con dau ding muc dich, bi mat, an toan; khong mang diu vé nha riéng.

- Cac phong 1am viéc, 16p hoc, phong chirc ning phai c¢6 bién tén dung quy dinh.

- Can bd quan ly, gido vién, nhan vién, an mac gon gang, lich su.

- Gi4o vién, nhan vién déu phai mang bang tén trong khi thuc hién nhiém vu.

- Thue hién ché dd chao c& dau tuan, ché d6 truc ban, ché dd bao cdo cua don vi
theo quy dinh.

4. Cai cach to chirc by may

- Kién toan hoi dong truong, to chuyén mén, cac to chirc doan thé. Phan cdng chirc
trach, nhi€ém vu hang nam theo tinh hinh thyc té ctia don vi va su chi dao cta co quan
quan ly.

- Piéu chinh, b6 sung, ban hanh quy ché hoat dong cuia nha truong, cic doan thé
trong nha trudng; cac quy ché phéi hop.



- Chén chinh, ning cao chét luong hoat dong giao dich hanh chinh dbi véi cac to
chtrc, ca nhan (can bd nhan vién co quan, hoc sinh, phu huynh,...).

- Trién khai kip thoi cac van ban chi dao cua nha nudce, Chinh phu, cua B, Nganh,
S& GDDBT c6 lién quan cong t&c CCHC.

5. P6i méi, ning cao chit lwrong ddi ngii can bd, gido vién, nhan vién

- Thuc hién nghiém Luat can bd, cong chirc, vién chure, Luat gido duc.

- Tham muu bd tri, st dung, bo nhiém, bo nhiém lai, dé bat va chuyén doi vi tri
cong tac can bd, gido vién, nhan vién ding chirc danh, bd mon, vi tri cong viéc, dam
bdo quy trinh.

- Két qua thuc hién ké hoach ning cao chit luong boi dudng can bd, gido vién,
nhan vién: dao tao, dao tao lai, boi dudng, thu hut nguén nhan lyc chat lugng cao.

- Két qua thuc hién cac ché do chinh sach cua can bd cong chuc, vién chic theo
quy dinh cta phéap luat, dam bao nang cao doi song vat chat va tinh than cho can b,
gido vién, nhan vién.

6. Cai cach tai chinh cong

- Cong khai minh bach trong quan ly, st dung tai chinh cong.

- Két qua thyc hién co ché khoan bién ché va kinh phi hanh chinh.

- Thuc hién tiét kiém, st dung kinh phi c6 hiéu qua.

- Xay dung va to chtrc thuc hién Quy ché quan 1y tai chinh, tai san cong, Quy ché
chi tiéu ndi1 bo,. ..

7. Hién dai héa hanh chinh

- Chi dao thyc hién ung dung CNTT trong giang day, trong quan ly dap trng yéu
cau méi: Két qua viéc str dung phan mém Excel trong quéan 1y diém hoc sinh; phin mém
co sé dit liéu toan Nganh; str dung hiéu qua phan mém E-learning trong soan giang. Céc
chuong trinh: Sap xép thoi khoa biéu, sir dung méy chiéu, gido an dién tu, ...

- Cong khai, minh bach thong tin trén trang thong tin dién tr cia don vi theo quy
dinh.

- Cép nhat kip thoi co s& dir liéu nganh gido duc va dao tao, phan mém quan 1y hd
S0 cong viéc.

- Khai thac, két ndi cac ndi dung c6 lién quan trén trang Website ciia S GD&DT,
cua B0 GD&DT va nhitng trang website c6 lién quan.

8. T6 chirc thue hién

- Tuyén truyén trong can bo, gido vién, hoc sinh nang cao vé nhan thirc va thyc
hién tot cong tac CCHC.

- Xay dung ké hoach CCHC bang vin ban dé chi dao, t6 chtrc thuc hién trong don
V.

- Pé cao vai tro va trach nhiém ciia ngudi ding dau co quan trong viéc thyc hién
nhiém vu CCHC.

- Pam bao ché d6 bao céo theo thang, quy, dot XUAt.

- Chén chinh, xtr 1y cac vi pham trong viéc thuc hién CCHC.



III. Té chirc tw kiém tra

- Theo ké hoach kiém tra ndi bd cta nha truong, dinh ky Hi€u truong thanh lap td
kiém tra, thuc hién kiém tra cac hoat dong CCHC tai don vi.

- Két qua kiém tra s& dua vao danh gia thi dua cac tap thé, ca nhan lién quan, cta
ngudi dimg dau cac td chire, doan thé vao cudi nim hoc./.
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